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REGOLAMENTO PER L°AUTGPARCO ED ANNESSA
OFFICINA MECCANICA

carPo I
NORME GENERALI

Art., 1 - Materia regolamentare

Con il presente regolamento vengono disciplinate 1*organizzazio-
ne ed il funzionamento dell’Autoparco e dell’Officina meccanica co-
munali,

Art. 2 - Dipendenza del servizieo

L’ Autoparco e 1°'annessa. Officina meccanica comunali soro alle di
rette dipendenze della Divisione Ragioneria - Ufficio Economato,

Art., 3 - Personale addetto al servizio

Al1° Autoparco ed Officina comunali sono addefti un Capo rimessa
autista, autisti meccanici conduttori ed operai giornalieri in nume-
ro commisurate alle necessita’ del servizio.

CAPO I1I
ORGANIZZAZIONE E FUNZIONAMENTO

Art. 4 -~ Uso degli automezzi

Gli automezzi sono destinati ad esclusivo uso dei servizi comuna
1i. La facolta® di disporre 1°uso degli automezzi spetta al Sindaco,
od al suo Delegato, o, in caso d’urgenza, al Segretario Generale. I
Funzionari del Comune, per valersi dell*uso delle antomebili, devono
presentare richiests geritta (Mod. A), munita di regolare autorizza-
zione, 8ll®’Rconomato Municipale, che provvedsra®’ in conformita’.

Eventuali deroghe, per casi eccezionali, dovranno essere di vol-
ta in volta autorizzate esclusivamente dalle Persone,che hanno facol
ta' di disporre 1*uso dei mezzi stessi.

In ogni casoc sono da escludersi servizi per uso privato.

[ antovetturs di rappreéentanza;(o.di lusso), che di norma e’ ri
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servata al Sindaco, non puo’ essere in nessun caso usata dai Funzio-~
nari del Comune, tranne se autorizzati espressamente dal Sindaco.

Art. 5 - Consegna degli automezzi

Ozni antomezzo, di regola, e* datoc in consegna ad un conducente
ed usato dallo stesso, che ne assume cosi’® il carico, la responsabi-
lita® e 1’cobbligo della cura e manutenzionme. In caso di impedimento
temporanec del congsegnatario, il Capo rimessa provvedera® alla sua
provvisoria sostituzione, previo accertamento dello stato d*uso del-
1’ antomezzo e consegng.al sagstituto, facepdone assumere il caricocon
i relativi accessorl, onde definire, con precisione, le eventuali re
sponsabilita®.

Art. & - Compiti del Capo rimessa autista

Il Capo rimessa autigta :

a) autorizza 1°usecita dall® Autoparco soltanto degli automezzi che ‘50
no in perfetta condiziene di funzicnalita’®, che sono in regola
con il bollo, con il libretto di circolazione e con tutte lepre
scrizioni vigenti in materia di autoveicoli j

b) consegna all’autista, all’atto dell’uscita dall’ Autoparco, il fo-
glio di marcia (Mod. B), lo ritira al rientro dell’automezzo e
ne controlla la avvenuta compilazione anche ai fini del consumo
del carburante in rapporto al chilometraggio percorso ;

c¢) presenta all’Economato municipale, alla fine di ogni mese, un rie

‘ pilogo dei carburanti e lubrificanti prelevati (Mod. C) con al-
legato la parte II dei Fogli di Marcia staccati durante il mese
(Mod. B) :

d)y rende immediatamente noto all*Ufficio Economato gli.eventuali in-
cidenti, contravvenzioni e quanto altre puo® verificarsi duran-
te un determinato servizio

e) dispone e dirige 1 lavori di manutenzione ordinaria e le eventua-
1% riparazioni degli autoveicoll z mezzo degli autisti che he
hanno 1la consegna e, quanto altro occorra, avvalendosi anche del
personale d’officina, onde assicurare sempre la piena efficien-
za di tutti gli autoveicoli ;

) antorizza, di volta in volta, il prelevamento dei carburanti, lu-
brificanti, stracci, ecc.;

g) riceve gli ordini di servizio, li distribuisce e ne controlla la
esatta esecuzione ;

hy e’ responsabile della tenuta del registro di-carico e scarico dei
carburanti e lubrificanti .(Mod. D) ; )
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i) esprime il suo parere sull*attivita’, capacita’, diligenza e ren-
dimento dei dipendentl per dar modo all’Ufficio Economato dicom
pilare gli stati di servizio del Personale dipendente ;

1) compila, alla fine di ogni anno, un rapporto generale circa losta
to di efficienza di tutti gli automezzi e propone quanto ritie-
ne necessario per il miglior andamento del servigio ;

m) sostituisce, in caso di emergenza o di impossibilita®, il persona
le dipendente nella guida.

Art. 7 - Contravvenzioni alle norme di ecircolazione

Gli autisti dovranno conoscere alla perfezione tutte le norme di
circolazione; ogni eventuale contravvenzione alle medesime fara’ ca-
rico al conducente responsabile, salvo i provvedimenti disciplinari
conseguenti per i recidivi specifici. '

Gli autisti, al }ientro'aIIVAutoparco. dovranne comunicare al Ca
po rimessa le eventuali irregolarita’ cul sono andati incontro (con-
travvengioni, incidenti, ecec.).

CAPO IIX
CONTROLLI

Art. 8 - Controlli normali

L’ Economato :

8) controlla tutto 1’andamento del servizio, eseguendo periodiche
ispezioni all*Autoparco, fa teémere al corrente tutti i moduli,
registri ecc. relativi al dervizie stesso ; :

b) presenta, guando la necessita’ lo richieda, o comunque zllo scade
re di ogni anno solare, le eventuali proposte acquisto pneumati
ci, accessori e pezzi di ricambio, di classifica di automezzi il
cui uso non sia piw’ conveniente, di acquisto di nuovi automez-
i e di cambio di quelli fuori uso o sclasgificati o che si ren
deranne necessari per 1°'aumento di gqualche servizio per 1°esti-
mazione di altri ;

c) compila e tiene aggilornato i1 registro inventario; controlla, in
base ai Fogli di Marcia (Mod., B), il consumo dei carburanti,olii,
grassi ecc., gli eventuali abusi nel carico, percorsi ecc. e tie
ne aggiornate le polizze di assicurazione nonche® le bhollature
periodichel




Art. 9 - C€ontrelli straordinari

In gqualungue momento potranno farsi verifiche sia ai registri di
carico e scarico carburanti e lubrificanti sia ai fogli di viageio,
e promuoversi tutte le indagini diretfe ad eliminare ogni eventuale
abuso riguardo.all’ impiego di antomezzi comunali ed al consumo del
carburanti e lubrificanti.




